PATVIRTINTA

Nacionalinio architekttiros instituto
direktoriaus
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NACIONALINIO ARCHITEKTUROS INSTITUTO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nacionalinio architekttiros instituto (toliau — NAI) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir
vidaus kontrolés NAltaisykles, kurios apima poreikio formavima, pirkimy planavima, inicijavimg ir
pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo—pardavimo sutarties (toliau — sutartis)
sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima, bei visy iSvardinty procesy vidaus kontrole (toliau —
pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, NAI darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau —
VP)), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siomis Taisyklémis ir NAI vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad atliekant pirkimus buty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
1sigyti skirtos 1€Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialings ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teis¢je,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity NAI veiklos plano
tiksly jgyvendinimo.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi NAI darbuotojai, dalyvaujantys NAI pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. Aprasas — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas, patvirtintas VieSyjy
pirkimy NAI direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,D¢l Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSo patvirtinimo* ir jo pakeitimais;

5.2. BDAR — 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas);

5.3. BVPZ — Bendrasis vieyjy pirkimy Zodynas;
5.4. CVP IS — Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema;
5.5. CVP IS administratorius — NAI direktoriaus paskirtas darbuotojas,

turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti
duomenis apie NAI ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.6. CPO - centrin¢ perkancioji organizacija, kuri vykdo centralizuoty
pirkimy veikla ir gali vykdyti pagalbing pirkimy veikla;

5.7. DBSIS — Dokumenty valdymo bendroji informaciné sistema;



5.8. Kvalifikuotas elektroninis paraSas — pazangusis elektroninis paraSas,
sukurtas naudojant kvalifikuotg elektroninio paraso kiirimo jtaisg ir patvirtintas kvalifikuotu
elektroninio paraSo sertifikatu;

5.9. Metodika — Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiciavimo
metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy NAI direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-
94 ,,Dél Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo* ir
jo pakeitimais;

5.10. Pirkimuy iniciatorius — NAI direktoriaus paskirtas darbuotojas kurj direktoriaus
jsakymu inicijuoti NAI reikalingy prekiy, paslaugy ar darby jsigijima;

5.11. Pirkimy organizatorius — NAI direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris NAI nustatyta
tvarka atlieka mazos vertés pirkimus iki 15 000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM),
bei pagal preliminarigjg sutartj atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma viesojo pirkimo komisija;

5.12. Pirkimuy koordinatorius — NAI direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris atsako uz
pirkimy plano rengima, keitimg ir uztikrina pirkimy vykdyma pagal plana;

5.13. Pirkimo paraiSka — dokumentas, kuriame Pirkimy organizatorius nurodo pagrindines
objekto salygas ir kitg informacija, pagrindziancig jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (1 priedas);

5.14. Pirkimuy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir NAI direktoriaus patvirtintas
atitinkamais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas
(4 priedas);

5.15. Pirkimy poreikio sarasas — NAI planuojamy pirkimy poreikis ateinantiems
biudzetiniams metams (6 priedas);

5.16. Pirkimuy suvestiné — NAI parengta ir CVP IS vieSai skelbiama informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti NAI pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus;

5.17. Projekto administravimo funkcijas vykdantis asmuo — NAI jgyvendinamy Europos
Sajungos fondy investicijy, valstybés biudZeto ar kitomis léSomis finansuojamo projekto
administravimo grupés narys, atliekantis administracinio pobuidZio funkcijas ir atsakingas uz projekto
veikly vykdyma (projekto vadovas, finansy vadovas, koordinatorius ir kt.);

5.18. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikianc¢ius VPI 23 ir VP] 24
straipsniuose nurodytus tiekéjus), jy tiekiamas prekes, paslaugas, atlickamus darbus ir kainas
rinkimas, analizeé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais,
priimti (5 priedas);

5.19. Sisteminis paraSas — tai nekvalifikuotas elektroninis paraSas, formuojamas DBSIS
mygtuko paspaudimu;

5.20. Tiekéju apklausos pazyma — NAI nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimy
organizatoriaus vykdant maZos vertés pirkimus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikt; VP] ir
kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

5.21. Uz sutarties vykdymo prieziiira atsakingas asmuo — NAI direktoriaus sprendimu
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy, darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja sutarCiy pratgsima, keitimg, nutraukima, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba
netinkamai vykdanc¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikyma.



6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VPI ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. NAI sudaromi su pirkimais susij¢ registrai:

7.1. Pirkimo sutarciy registras — DBSIS elektroninis registras, kuriame registruojamos visos
raStu sudarytos NAI sutartys;

7.2. Pirkimo paraiSky registras — DBSIS elektroninis registras, kuriame registruojamos
Pirkimo paraiskos;

7.3. Tiekéju apklausos paZymuy registras — DBSIS elektroninis registras, kuriame
registruojamos Tiekéjy apklausos pazymos;

7.4. Konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo deklaraciju registras — skaitmeninis
registras, kuriame registruojamos visos NAI darbuotojy, eksperty, stebétojy ar kity pirkimo procese
dalyvaujanciy asmeny pasiraSytos neSaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 , D¢l Nesaliskumo deklaracijos
tipinés formos patvirtinimo* ir konfidencialumo pasizadéjimai (4 priedas);

7.5. Pirkimy Zurnalas —jame registruojami visi NAI atlikti pirkimai (tarptautiniai,
supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis CPO -elektroniniu
katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujintg tiekéjy varzymasi sudaromas pagrindines
sutartis bei pirkimai atlikti pagal jgaliojima).

7.6. Paskyrimo dokumentas — NAI direktoriaus jsakymu ar patvirtintu pirkimy planu
suteikta teis¢ asmeniui, kuris dalyvauja pirkime ar gali daryti jtaka jo rezultatams, derinti, vizuoti,
pasiraSyti su pirkimu susijusius dokumentus, vykdyti pirkimg ir (ar) atlikti kitas su pirkimu susijusias
funkcijas (nepriklausomai, ar funkcijos atlickamos zodziu ar rastu);

II. NAI PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Uz VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uZtikrinimg NAI yra
atsakingas NAI direktorius.

9. NAI darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. Pirkimy iniciatorius (-iai);

9.2. Pirkimy organizatorius (-1ai);

9.3. Pirkimy koordinatorius;

9.4. Viesojo pirkimo komisija;

9.5. CVP IS administratorius;

9.6. Projekto administravimo funkcijas vykdantis asmuo;

9.7. Uz sutarties vykdymo priezilirg atsakingas asmuo;

9.8. Uz Asmens duomeny apsaugg atsakingas darbuotojas;

9.9. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo.

10. NAI prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta
preliminarigja sutartimi, kai pirkimo sutarties verté didesné nei 15 000 Eur be PVM, i8skyrus VP[ ir
Siose Taisyklése numatytas iSimtis.

11. Atsizvelgdamas j konkretaus pirkimo apimtj ir pobudj, NAI direktorius pirkimui atlikti
gali sudaryti VieSojo pirkimo komisija.



12. VieSojo pirkimo komisija veikia NAI vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus
jgaliojimus. Viesojo pirkimo komisija dirba pagal NAI direktoriaus patvirtintg darbo reglamentg ir yra
atskaitinga NAI direktoriui, vykdo tik rasytines uzduotis ir jpareigojimus.

13. VieSojo pirkimo komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy
ribose priima savarankiskai.

14. Pirkimy iniciatoriui nepateikus atsisakymo argumenty pirkti per CPO, taciau Pirkimy
organizatoriui arba VieSojo pirkimo komisijai nusprendus pirkti ne per CPO taip, kaip numatyta
Taisykliy 10 punkte, Pirkimy organizatorius arba VieSojo pirkimo komisija privalo motyvuoti savo
sprendima neatlikti pirkimo per CPO ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose (iSskyrus
atvejus, kai pirkimo verté nevirsija 15 000 Eur be PVM). Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o
pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy ziniy, Pirkimy organizatorius ar VieSojo pirkimo
komisija inicijuoja eksperto paskyrimg. NAI direktoriaus sprendimu, gali buti kvie¢iami ekspertai
konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasiilymams nagrinéti.
Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir
skaidrumo principy.

15. Prie§ pradédami darba, NAI direktoriaus paskirti VieSojo pirkimo komisijos nariai,
ekspertai, Pirkimy organizatorius, o Pirkimy iniciatorius — pries$ teikdamas pirmaja Pirkimo paraiska,
turi pasiraSyti, neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizad¢jimg (6 priedas) ir deklaruoti
privacius interesus.

16. Pirkimo procediirose dalyvaujantys stebétojai, finansininkas, Uz sutarties vykdymo
prieziiirg atsakingas asmuo, jeigu jiems neprivaloma deklaruoti privacius interesus, turi pasirasyti
nesaliSkumo deklaracija (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23
d. ijsakymu Nr. 1S-93 , Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*‘). NesaliSkumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasirasyti naujus) ne reciau,
kaip vieng kartg per metus. Pirkimy organizatorius, Pirkimy iniciatoriai, VieSojo pirkimo komisijos
nariai (prie§ pradédami darbg) ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, turi uzpildyti
arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje NAI jstatyme.

17.  Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atlieka Rinkos tyrimg ir uZpildo rinkos tyrimo suvesting pirkimams, kuriy verté virsija
1 500,00 Eur be PVM (5 priedas);

17.2. jvertina galimybeg prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

17.3. rengia ir pateikia Pirkimy koordinatoriui ir Pirkimy organizatoriui informacijg apie
pirkimo objekta (techning specifikacija, rinkos tyrimo suvesting, sutarties projekto esmines salygas
(atsiskaitymo tvarka ir terminai, netesybos, priémimo perdavimo tvarka ir kitas esmines sutarties
salygas), dalyvauja sutarties projekto rengime. Tais atvejais, kai Pirkimo iniciatorius yra NAI
struktiirinio padalinio vadovo paskirtas darbuotojas, visi Pirkimy iniciatoriaus rengiami Taisyklése
numatyti dokumentai papildomai turi biiti suderinami su tiesioginiu vadovu. Projekto administravimo
ir (ar) vykdymo funkcijas atliekantis darbuotojas ar darbuotojy grupé pirkimo inicijavimo
dokumentus turi suderinti su atitinkamo projekto vadovu;

17.4. esant galimybei rengia ir pateikia informacijg dél pirkimo neskaidymo ] dalis
(tarptautiniy pirkimy atveju), atsisakymo pirkti per CPO, kvalifikacijos reikalavimy (jei tokie
siilomi), neprivalomy tiekéjy pasalinimo pagrindy (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos ir (ar)



aplinkos apsaugos standarty (jei tokie sitilomi), aplinkos apsaugos kriterijy, pasitilymy vertinimo
kriterijy nustatymo;

17.5. dalyvauja Pirkimy koordinatoriui, Pirkimy organizatoriui ar VieSyjy pirkimy komisijai
priimant sprendimus dél pirkimo neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju), atsisakymo pirkti
per CPO, kvalifikacijos reikalavimy (jei tokie sitilomi), neprivalomy tiekéjy pasalinimo pagrindy (jei
tokie sitilomi), kokybés vadybos ir (ar) aplinkos apsaugos standarty (jei tokie sitilomi), aplinkos
apsaugos kriterijy, pasitilymy vertinimo kriterijy nustatymo;

17.6. teikia Pirkimy koordinatoriui Pirkimy poreikio sarasa (6 priedas);

18. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé (jei NAI direktoriaus nepaskiriama
kitaip):

18.1. vykdo mazos vertés pirkimy, kuriy verté yra iki Taisykliy 5.12 papunktyje nustatytos
vertés, procediiras Aprase nustatytais atvejais ir tvarka;

18.2. gaves Taisykliy 17.3 papunktyje nurodyta informacija ir dokumentus, pildo Pirkimo
paraiska (1 priedas);

18.3. jei pirkimo procediras atliks CPO, Pirkimy organizatorius sutarties projekta rengia
pagal standartines CPO sutarties formas, iSskyrus atvejus, jei tokio tipo sutarties projekto néra tarp
parengty CPO patvirtinty standartiniy sutarties formy;

18.4. jei pirkimo procediiras atliks Pirkimy organizatorius, Pirkimy organizatorius rengia
pirkimo dokumentus pagal 1§ Pirkimy iniciatoriaus pateiktg informacijg ir dokumentus;

18.5. Pirkimy organizatorius parengtus sutarciy projektus suderina su Taisykliy 45 punkte
nurodytais asmenimis;

18.6. esant CPO paklausimams, teikia atsakymus ar organizuoja atsakymy pateikimg dél
Pirkimo paraiskos ir (ar) su ja teikiamy dokumenty;

18.7. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas);

18.8. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, esant klaidy pirkimy dokumentuose ar pazeidus pagrindinius vieSyjy pirkimy principus
privalo inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima, teikdamas tarnybinj praneSima NAI direktoriui. NAI
direktoriui priémus sprendimg, jformintg rezoliucija, dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su
pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

18.9. per 15 dieny pasibaigus pirkimo procediiroms, bet ne véliau kaip iki pirmojo
mokéjimo pagal sudarytg pirkimo sutart] pradzios, CVP IS pildo VP] 96 straipsnio 2 dalies 1 punkte
nurodyta kiekvieno savo atlikto pirkimo procediiry ataskaita;

18.10. teikia pasiiilymg jtraukti tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus,
jei atlieckamo pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépée ar pateiké melaginga informacija dél atitikties
VPI] 47 straipsnio reikalavimams.

19. Pirkimuy koordinatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia NAI direktoriui
tvirtinti Pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo
budus, uztikrina, kad Siame punkte nustatyta informacija biity pateikta laiku;

19.2. pagal NAI direktoriaus patvirtintg Pirkimy plang ar jo pakeitimus, rengia ir teisés akty
nustatyta tvarka CVP IS skelbia Pirkimy suvesting;

19.3. gaves elektroniniu pastu 1§ Pirkimo iniciatoriaus praSyma dél Pirkimy plano keitimo,
pradeda Pirkimy plano keitimo procediira;

19.4. atlieka Pirkimy plano vykdymo stebésena, kad biity pasiekta VP] nustatyta rezervuoty
pirkimy ir pirkimy, kuriuos atliekant ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas ne tik pagal



kaing, verté, taitkomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyti reikalavimai zaliesiems pirkimams,
bei teikia atitinkamus pasitilymus Pirkimy iniciatoriui;

19.5. inicijuoja asmeny, dalyvaujanc¢iy pirkimy procese, konfidencialumo pasizadéjimy (4
priedas) ir neSaliSkumo deklaracijy (forma, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 | Dél nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*)
pasirasyma ir uztikrina, kad nurodyti dokumentai biity pateikti tinkamai ir laiku;

19.6.  dirba su CPO suteikta prieiga pirkimy valdymo sistemoje, jkelia Pirkimy paraiskas
ir kitus su jomis susijusius dokumentus, jei pirkimas atlickamas per CPO;

19.7. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo,
sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS, nebent tai yra pavesta atlikti CPO;

19.8. jei pirkimo procediiras atlicka CPO, esant poreikiui, organizuoja eksperto
ir (ar) vieSojo pirkimo komisijos nario paskyrimg j CPO vieSojo pirkimo komisijos sudétj;

19.9. CPO atlikus pirkimo procediras pagal Pirkimo paraiska, organizuoja sutarties
pasiraSyma ir pasirasytos sutarties kopijos perdavima per 3 (tris) darbo dienas CPO paskelbti, jei CPO
pavesta paskelbti sudaryta sutartj, preliminarigjg sutartj ir $iy sutarciy pakeitimus;

19.10. tais atvejais, kai sutartis sudaroma zodziu, per 15 kalendoriniy dieny pasibaigus
ketvir¢iui, per kurj buvo sudaryta atitinkama zodziu sudaryta sutartis, informacija skelbia CVP IS.

19.11. prizitri, kad Pirkimy iniciatoriai laiku iSreikSty poreiki, nepraleisty inicijavimo
terminy, uz sutarties vykdymga atsakingi asmenys tinkamai atlikty jiems pavestas funkcijas, surenka
problematikg skirtinguose pirkimy proceso etapuose (inicijavimas, vykdymas, sutarties sudarymas ir
vykdymas) bei atitinkamg informacijg pateikia tame etape dalyvaujantiems subjektams, analizuoja
pirkimy procesa ir teikia pasitilymus d¢l jo tobulinimo, pristato pirkimy problematika.

20. Viesojo pirkimo komisija, dirbanti pagal vieSojo pirkimo komisijos darbo reglamenta:

20.1. esant NAI direktoriaus sprendimui, atlieka tarptautinés vertés ir supaprastintus
pirkimus;

20.2. salina tiekéjus i§ pirkimo procediiry, vadovaujantis tiekéjy pasalinimo pagrindais;

20.3. teikia pasitilyma jtraukti tiekéjus j melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei
atliekamo pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateikeé melaginga informacija dél atitikties
VP] 47 straipsnio reikalavimams;

20.4. per 15 dieny pasibaigus pirkimo procediiroms, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo
pagal sudaryta pirkimo sutart] pradzios, CVP IS pildo VPI 96 straipsnio 2 dalies 1 punkte nurodyta
kiekvieno atlikto pirkimo procediiry ataskaitg.

21. Uz sutarties vykdymo prieZiiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

21.1. inicijuoja pagal preliminarigja sutart] atlickamas atnaujinto tiekéjy varZymosi
procediiras;

v —

v —

sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

21.3. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby perdavimo-priémimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, ir vizuoja gautas saskaitas
faktiras (PVM saskaitas faktiras) ar kitus teisés aktuose ar sutartyje numatytus apskaitos
dokumentus, kuriuos i§ elektroninés sistemos SABIS perduoda finansininkas;

21.4. elektroniniu pastu Administracijos vadovui teikia informacijg dél sutaréiy keitimo,
nutraukimo ar sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;



21.5. esant poreikiui, rengia sutarCiy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus arba
inicijuoja jy rengima;

21.6. esant poreikiui keisti sutartj, elektrininiu pastu informuoja administracijos vadova.

21.7. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo arba nustacius, kad tiekéjas
pirkimo sutartyje nustatyta esming sutarties salyga vykde su dideliais arba nuolatiniais trikumais —
teikia pasitilyma jtraukti tiekéjus  nepatikimy tiekéjy sarasa;

21.8. Pasibaigus sutarCiai informuoja pirkimy iniciatoriy, pirkimy koordinatoriy ir 24.1
papunktyje nurodytus asmenis apie sutarties vykdymo eigg ir pasiektus rezultatus.

22. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. atsako uz duomeny apie NAI aktualumg ir teisinguma, administruoja NAI
darbuotojams suteiktas teises;

22.2. sukuria ir registruoja naujus NAI naudotojus (pvz., vieSojo pirkimo komisijos narius ir
kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus
ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

22.3. apriboja naudotojy teises ir prieigg prie CVP IS, o NAI darbuotojams nutraukus darbo
arba NAI santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS.

23. Uz interesy konflikty prevencija atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

23.1. uztikrina, kad Taisyklése nurodyti asmenys, kurie dalyvauja pirkimy procesuose ar gali
daryti jtaka jo rezultatams, taip pat pagalbines vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas teikiantys asmenys
Taisykliy nustatyta tvarka, pasiraSyty konfidencialumo pasizad¢jima ir neSaliSkumo deklaracija (ar,
kai privaloma, deklaruoty privacius interesus);

23.2. kiekvienais metais iki einamyjy mety sausio 31 d. asmenims, kurie dalyvauja pirkimy
procesuose ar gali daryti jtaka jo rezultatams elektroniniu paStu primena apie pareigg vykdant su
pirkimais susijusias funkcijas laikytis etikos ir moralés normy, vadovautis objektyvumo,
nesaliSkumo, efektyvumo, atsakomybés, konfidencialumo, skaidrumo ir profesionalumo principais,
taip pat, jeigu keitési privaciy interesy deklaracijoje pateikta informacija — apie pareiga ja patikslinti
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje NAI jstatyme nustatyta tvarka.

23.3. gaves pasiraSyta Paskyrimo dokumenta, ne véliau kaip kita darbo dieng elektroniniu
pastu informuoja paskirta asmenj apie pareigag Taisyklése nustatyta tvarka DBSIS pasirasSyti
konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaruoti privacius
interesus), ir, jei reikalinga, suteikia su §ia pareiga susijusig metoding pagalbg. Taip pat per DBSIS
paskirtam asmeniui pateikia susipaZinimui Sias Taisykles, bei kitus dokumentus susijusius su
korupcijos prevencijos valdymu NAL jei asmuo paskiriamas j Pirkimy komisijg — Pirkimy komisijos
darbo reglamenta ir kt.

23.4. pra¢jus 4 (keturioms) darbo dienoms nuo Paskyrimo dokumento gavimo patikrina, ar
paskirtas asmuo Taisyklése nustatyta tvarka pasira$¢ konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo
deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaravo privacius interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes
numatytos pareigos apie tai patikrinimo dieng raStu informuoja NAI direktoriy;

23.5. siekia, kad NAI darbuotojai, kurie dalyvauja pirkime ar gali daryti jtaka jo rezultatams,
bent kartg per metus sudalyvauty mokymuose, susijusiuose su interesy konflikty rizikos valdymu;

23.6. atlieka nuolatine teisés akty, susijusiy su interesy konflikty prevencija, ir jy
pakeitimy, Lietuvos Respublikos teismy praktikos, Europos Sajungos Teisingumo Teismo bei
metodinés medziagos, parengtos interesy konflikty prevencijos priezitira atliekanCiy institucijy,
stebéseng ir per 3 (tris) darbo dienas nuo jy paskelbimo el. pastu apie juos informuoja suinteresuotus
asmenis;



23.7. bendradarbiauja su kitais Taisyklése nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

I11. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

NAI prekiy, paslaugy ir (ar) darbu poreikio formavimo etapas

24. NAl reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby Pirkimy poreikio sarasa (6
priedas) pildo:

24.1. tais atvejais, kai reikalingos jsigyti prekés, paslaugos ir (ar) darbai néra susij¢ su darbo
viety apriipinimu, direktoriaus pavaduotojas, struktiirinio padalinio vadovas, Europos Sajungos fondy
investicijy, valstybés biudzeto ar kitomis 1éSomis finansuojamo projekto vadovas arba Siame punkte
nurodyty asmeny rastu paskirti asmenys;

24.2. tais atvejais, kai yra poreikis jsigyti darbo viety apripinimui reikalinga kompiutering
Iranga, telefonus ir pan., administracijos darbuotojas;

24 3. tais atvejais, kai yra poreikis jsigyti darbo viety apriipinimui reikalingas kanceliarines
prekes, baldus ir pan., administracijos darbuotojas.

26. Kiekvienas 24 punkte nurodytas subjektas kasmet iki gruodzio 30 d. elektroniniu pastu
pateikia Pirkimy koordinatoriui Pirkimy poreikio sarasa (6 priedas).

27. 24 punkte nurodyti asmenys pries teikdami planuojamy mety Pirkimy poreikio sarasa,
privalo atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti, jvertinti CPO elektroniniame kataloge esanciy prekiy, paslaugy ir (ar) darby technines
charakteristikas bei perzitréti galiojancias sutartis, uztikrindamas nepertraukiamg NAI funkcijoms
atlikti biitiny prekiy tiekima, paslaugy teikima ir (ar) darby atlikima.

Pirkimy planavimo etapas

28. Pirkimy koordinatorius, pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia NAI
Pirkimy plano projekta (2 priedas):

28.1. patikslina prekéms, paslaugoms ir darbams nurodytus BVPZ kodus;

28.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsniu ir Metodika, apskaiciuoja pirkimy numatomas vertes;

28.3. jvertina galimybe supaprastintus (jskaitant mazos vertés) ir tarptautinés vertés pirkimus
atlikti i§ VPI 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty tiekéjy;

28.4. jvertina ar:

28.4.1. yra galimyb¢ prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

28.4.2. yra galimybé¢ atliekant prekiy, paslaugy ar darby pirkimg taikyti sagnaudy, kainos ar
sanaudy ir kokybés santyki;

28.4.3. turi biiti taikomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyti reikalavimai zaliesiems
pirkimams.

29. Pirkimy koordinatorius suderina parengta Pirkimy plano projekta su Taisykliy 24 punkte
nurodytais asmenimis ir finansininku, ir iki sausio 30 d. teikia jj NAI direktoriui tvirtinti.



30. NAI direktoriui patvirtinus Pirkimy plang Pirkimy koordinatorius parengia Pirkimy
suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety
kovo 15 d. jg paskelbia.

31. Pirkimy iniciatoriai ne reciau kaip kas ketvirtj perzitri patvirtintg pirkimy plang ir jvertina
jame pateiktos informacijos aktualuma.

32. Atsiradus poreikiui tikslinti Pirkimy plang, Pirkimy iniciatorius, siunc¢ia elektroniniu pastu
Pirkimy koordinatoriui informacijg apie poreikj keisti Pirkimy plang.

33. Pirkimy koordinatorius, parenggs Pirkimy plano pakeitimo projekta, derina jj tokia eilés
tvarka:

33.1. derina visi Pirkimy iniciatoriai ir jy tiesioginiai vadovai, inicijavg pakeitima,
finansininkas

33.3. pirkimy planas tvirtinamas NAI direktoriaus ar jo jgalioto asmens.

34. NAI direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitima, Pirkimy koordinatorius per 5 darbo
dienas patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting.

Pirkimo inicijavimo ir vykdymo etapas

35. Pirkimy inicijavimo etapo metu:

35.1. Pirkimy iniciatorius Pirkimy koordinatoriui pateikia Taisykliy 17.3 papunktyje nurodyta
informacija, dokumentus ir nurodo ar yra biitinyb¢ atlikti pirkimg VieSyjy pirkimy komisijai;

35.2. Pirkimy koordinatorius kreipiasi | NAI direktoriy dél galimybés pirkima atlikti VieSyjy

35.3. Pirkimy koordinatorius jvertings Pirkimy iniciatoriaus pateiktus dokumentus perduoda
pirkimg vykdyti:

35.3.1. Pirkimy vykdytojui - jei pirkimo verté yra iki Taisykliy 5.12 papunktyje nustatytos
vertes;

35.3.2. CPO - jei pirkimy verté yra didesné nei Taisykliy 10 punkte nustatytos verte;

35.3.3. VieSojo pirkimo komisijai - NAI direktoriui priémus sprendima pavesti pirkimo
procediiras atlikti VieSojo pirkimo komisijai.

36. Pagal Pirkimo iniciatoriaus pateikta informacijg Pirkimy organizatorius pildo Pirkimo
paraiska ir jkelia } DBSIS, nurodydamas rengiamo dokumento korteléje darbo eigg tokia eilés tvarka:

36.1. veiksma ,,pasiraSyti‘ turi atlikti sisteminiu parasu Pirkimo iniciatorius, finansininkas ar
Ji pavaduojantis asmuo bei Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisijos pirmininkas;

36.2. veiksmg ,,tvirtinti* turi atlikti sisteminiu paraSu NAI direktorius.

37. NAI direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSojo pirkimo
komisijai, VieSojo pirkimo komisija:

37.1. atlieka funkcijas ir procediras, numatytas VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente:
priémusi sprendimg vykdyti tarptautinj pirkima neskelbiamy deryby btidu (VP] 71 straipsnio 1 dalies
2 punkte, 71 straipsnio 3 dalyje ir 5 dalyje numatytais atvejais), parengia NAI nustatyta tvarka rasto
dél sutikimo vykdyti pirkimg Siuo pirkimo budu projekta. Rastg pasiraso VieSojo pirkimo komisijos
pirmininkas, negavus NAI sutikimo pirkimg atlikti neskelbiamy deryby biidu, parenka kitg pirkimo
buda;

37.2. vykdo pirkimg neskelbiamy deryby budu (kai pirkimui pradéti nereikalingas NAI
sutikimas).
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38. jeigu pagal Taisykliy 5.12 papunkt] mazos vertés pirkimo procediiras arba pagal
preliminarigjg sutart] atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras atlicka Pirkimy organizatorius, jis:

38.1. rengia pirkimo dokumentus;

38.2. atlickant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, iSskyrus Taisykliy 41 punkte numatytus
atvejus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma, ja suderina su finansininku ir teikia tvirtinti NAI
direktoriui;

38.3. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras VP] 78 straipsnio 6 dalyje nustatyta
tvarka.

39. Tiekéjy pretenzijas nagrin¢ja Pirkimy organizatorius arba pirkima atliekanti VieSojo
pirkimo komisija. Atskirais atvejais NAI direktoriaus jsakymu gali biiti sudaryta atskira komisija.
Nagriné¢jant pretenzija, gali buti kreipiamasi j Pirkimy iniciatoriy, kuris privalo pareiksti
argumentuotg savo nuomong¢ dél gautos pretenzijos, kiek tai susije su jo teiktais dokumentais.

40. Jeigu Pirkimy organizatoriui nepavyksta suderinti Tiekéjy apklausos pazymos ar pirkimo
dokumenty su Taisyklése nurodytais asmenimis, galutinj sprendimg rezoliucija priima NAI
direktorius.

41. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas jy prekybos
vietoje, ar darbus, kai numatomos sudaryti sutarties verté yra mazesné nei 1 500 Eur be PVM, taip
pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO arba apklausiant vieng tiekéja. Ivykes pirkimas ir jvykusio
pirkimo fakta pagrindziantys dokumentai ir — prekiy paslaugy ar darby perdavimo-priémimo aktas,
saskaita faktiira (PVM saskaita-faktiira) arba sutartis, uzregistruojami ir saugomi iSmanioje viesyjy
pirkimy platformoje ir DBSIS esanciuose registruose, kuriuose pagal NAI dokumentacijos plang
numatyta saugoti atitinkamus dokumentus. Pirkimo paraiska ir Taisykliy 17.3 papunktyje nurodyti
dokumentai taip pat gali buti nepildomi, jei numatomos sudaryti sutarties verté yra mazesné nei
1 500 Eur be PVM.

Sutarties sudarymo etapas

42. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti sutartj:

42.1. kai pirkima atlieka CPO, uzZ pirkimo vykdymg atsakingas CPO darbuotojas pateikia
sutarties projekta Pirkimy koordinatoriui;

42.2. kai pirkimg atlieka VieSojo pirkimo komisija, VieSojo pirkimo komisijos sekretorius
arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys, pateikia sutarties projekta Pirkimy
koordinatoriui;

42.3. pirkimy koordinatorius atlieka Taisykliy 45 ir 46 punktuose nurodytas procediiras,
reikalingas sutarties jsigaliojimui.

43. Sudarius pirkimo sutart] Pirkimy koordinatorius nedelsdamas, bet ne véliau, kaip per 15
kalendoriniy dieny arba iki pirmo moké¢jimo dienos, paskelbia VP] nurodyta informacijg ir
dokumentus (laiméjusj pasitilyma, sudarytg sutartj ir jos pakeitimus). Tais atvejais, kai pirkima atlieka
CPO, sudarius pirkimo sutart], Pirkimy koordinatorius nedelsdamas pateikia VP] nurodyta
informacijg ir dokumentus uz pirkimo vykdyma CPO atsakingam asmeniui.

44. Sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar
darby atlikimo faktas ir turinys yra grindZiamas perdavimo-priémimo aktu ar kitais teisés aktuose ar
sutartyje numatytais dokumentais.

45. Sutarties (preliminariosios sutarties), pagrindinés sutarties, sudaromos preliminariosios
sutarties pagrindu, projektas ir visi jos priedai turi buti suderinti su Pirkimy iniciatoriumi,
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administracijos vadovu, finansininku, Uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingu asmeniu ir uz
Asmens duomeny apsaugg atsakingu darbuotoju, kuris vertina, ar sutarties projekte numatytas
tinkamas asmens duomeny tvarkymas, vadovaujantis BDAR. Nurodyti asmenys, pagal kompetencija
derina sutartj ir pasiraSomus jos priedus.

46. Sutart] pasiraSo NAI direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
direktoriaus pavaduotojas arba kitas NAI direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Sutartyse Saliy paraso
rekvizito turinj sudaro ir sutarties pasiraSymo data.

47. Jei nepavyksta sutarties projekto suderinti su Siy Taisykliy 45 punkte nurodytais
asmenims, galutinj sprendimg dél sutarties projekto pritma NAI direktorius arba jam nesant — jo
funkcijas laikinai atliekantis direktoriaus pavaduotojas.

Sutarties vykdymo etapas

48. NAI ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi kontrole, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams kontrole uztikrina Uz sutarties vykdymo priezitira atsakingas
asmuo.

49. Uz sutarties vykdymo priezilirag atsakingas asmuo, pastebéjes sutarties vykdymo
trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, privalo raStu kreiptis j Tiekéja, praSydamas
iStaisyti klaidas. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui sutartyje numatytas prievoliy
ivykdymo uztikrinimo priemones ir (arba) inicijuoti sutarties nutraukimg sutartyje, VPI arba
Civiliniame kodekse nustatytais pagrindais. Uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo,
suderings administracijos vadovu ir finansininku, parengia pranesimg tiekéjui dél sutartyje numatyty
sankcijy taikymo, kurj pasiraSo NAI direktorius.

50. NAI direktoriui priémus sprendimg nutraukti sutartj, UZ sutarties vykdymo prieZiiirg
atsakingas asmuo arba administracijos skyriaus darbuotojas:

50.1. parengia sutarties nutraukimo dokumentus;

50.2. suderintus su finansininku ir direktoriaus pavaduotoju sutarties nutraukimo dokumentus
pateikia NAI direktoriui pasirasyti.

51. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras sutartyje
nustatytas sglygas, sutarties pakeitimg inicijuoja UZ sutarties vykdymo priezilirg atsakingas asmuo
arba, Pirkimo iniciatorius:

51.1. inicijuodamas sutarties salygy keitimg, elektroniniu pastu pateikia informacija
administracijos vadovui,

51.2. nustatgs, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé
buvo numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 straipsnio 1 ar 2 dalyje i§vardintus atvejus,
parengia pirkimo sutarties keitimo projekta;

51.3. suderina su finansininku ir administracijos vadovu sutarties pakeitimo projekta;

51.4. jei sutarties pakeitimo projekto nepavyksta suderinti, galutinj sprendima dél sutarties
pakeitimo ar nutraukimo priima NAI direktorius.

52. Uz sutarties vykdymo priezilirg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka sutartyje nustatytas
salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra
jvykdytos tinkamai. UZ sutarties vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo pasiraso perdavimo-priémimo
akta ar kitg paslaugy suteikima, prekiy pristatymga ar darby atlikima pagrindziantj dokumenta, jei toks
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numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél NAI pristatyty prekiy, suteikty
paslaugy ar atlikty darby.

53. Jei Uz sutarties vykdymo priezitirg atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka sutartyje nustatytas sglygas, taciau
pazeistos kitos sutartyje nustatytos neesminés salygos, teikia siilymg NAI direktoriui dél sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.
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vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

1 priedas
(Pirkimo paraiskos forma)
NACIONALINIS ARCHITEKTUROS INSTITUTAS
- (padalinio pavadinimas)
TVIRTINU
Direktorius
(vardas ir pavardeé)
(parasas)
(rezoliucija)
PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Vilnius
Pirkimo objekto Kle,kls ar Orientaciné
aprasymas: a.[vnmt)'fs . Orientaciné | planuojamos
Eil. | Pirkimo objekto BVPZ ketinamy pirkti (at'szzve'lgl'ant; vieneto sudaryti
Nr. pavadinimas kodas prekiy, paslaugy ar Vs p irkimo kaina Eur sutarties
darby savybes, sutartzes.trul.cme be PVM verté Eur be
kokybés reikalavimai U galfma'ls PVM
pratesimais)
1.
Suma i§ viso Eur su PVM:
Pageidaujama sutarties sudarymo data:
Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimy): su pratesimais:
Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:
Kaina, kuri yra laikoma per didélé arba nepriimtina:
Ekonomiskai naudingiausiu pasiiilymas iSrenkamas pagal:
ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus: sgnaudy vertinimo kriterijaus parametrai (jei
[Okaina [sanaudos [kainos ar sanaudy ir kokybés | fatkomi, isvardinti):
santykis
Siiillomy kviesti tiekéju sarasas (jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta):
Informacija apie pirkima (pazZyméti): Taip Ne
Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilute) O O
Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti) O O
Ar taikomi neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai? (jei taikomi, pridéti) o o

*Eiluté nepildoma, jei prekiy, paslaugy ar darby CPO elektroninaime kataloge néra arba pirkimas vykdomas neskelbiamy deryby biidu.
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Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos vadybos standartai? (jei

taikomi, prideéti) 0o
Ar bus vykdomas Zzaliasis pirkimas? O O
(Jei taip, kuriame (-iuose) pirkimo dokumente (-uose) nurodyti reikalavimai Jei taip, kuriame
(techninéje specifikacijoje ir (ar) tiekéjy kvalifikacijos reikalavimuose ar dokumente:
kvalifikacinés atrankos kriterijuose, ir (ar) pasiilymy vertinimo kriterijuose, ir (ar)
pirkimo sutarties projekte)?)
Ar prekes, paslaugos, darbai yra CPO elektroniniame kataloge? o O
Ar atsisakoma pirkti i§ CPO elektroninio katalogo? (pateikiamas O O
pagrindimas)*
Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis? O O
Pirkimy iniciatoriaus siilymas: Taip Ne
Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui? O 0O
Ar pirkima pavedama vykdyti VieSyjy pirkimy komisijai? O O
Ar pirkimg pavedama vykdyti kitai Perkanciajai organizacijai? O O
Organizacijos pavadinimas, kuriai pavedama vykdyti pirkimg:
PASTABA :
Informacija apie privaciuy ir vieSu interesu deklaracijos uzpildyma: Taip Ne
Ar pirkimy iniciatorius yra uZpildes privaciy ir vieSy interesy deklaracijg ir O O

ja pateikes VTEK?

Pridedama:
1. Technin¢ specifikacija;

2. Sutarties projektas ar esmingés sutarties salygos;

3. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés

vadybos / aplinkos apsaugos standartai, aplinkos apsaugos kriterijai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo

j dalis).

Pirkimy organizatoriaus pastabos:

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data)
(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data)
(finansininkas) (parasas, data)

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavard¢)

*Eiluté nepildoma, jei prekiy, paslaugy ar darby CPO elektroninaime kataloge néra arba pirkimas vykdomas neskelbiamy deryby biidu.




vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

2 priedas

PATVIRTINTA

Direktorius

(vardas ir pavarde)

(parasas)
(data)
(VieSyjy pirkimy plano forma)
VIESUJU PIRKIMU NAI
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS
20 m. d. Nr.
Vilnius
Pavadinimas Planuojam 5 S:lti?::it:z;s i§ CPO er Pirkimo
Eil (prekeés, a pradZia Verté, Kiekis Pirkimo BVPZ. .. Pirkimo fménj. su el‘ektroni l()JVP VPI VPI iniciatorius | Komentarai
ata P aslau.gos, (dat? ar ba Eur be objektas (pagrindinis) budas pratesimai o IS 23 str. | 24 str. (SKkyrius)
Nr. darbai) ketvirtis) PVM 5) katalogo
1.
2.
3.

(Pirkimy organizatoriaus

pareigos)

(finansininkas)

(parasas, data)

(parasas, data)

(vardas ir pavarde¢)

(vardas ir pavard¢)



vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
3 priedas

(Tiekéjy apklausos paZymos forma)

NACIONALINIS ARCHITEKTUROS INSTITUTAS
TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelbiamas pirkimas):

Pasitlymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis
(taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei apie pirkimg viesai neskelbta):

Eil. . . A - I _ Kvieti
! Pavadinimas, jmonés kodas Kvietimo pateikimo budas Vietimo
Nr. pateikimo data

Pasiulymus pateike tiekéjai:
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Pasitlyma ;l;ll_ﬁl;g(;
Pavadinima gsrtg;lr(llslsm Pasitilymo Tiekéjo pirkimo g&frlfgi(;
Eil. | s, jmonés Ario0S pateikimo data ir | pasitlymo objekto asitlym
Nr. | kodas (jei sar J ags ’ laikas kaina Eur savybés, eilljé'e (jZi el;lé
taikoma) .. su PVM itakojancios .
pavardé pasitlymo sudaroma)
vertinima

Laiméjusiu pripaZzintas tiekéjas:

Pastabos (atmesty tiekéjy pasiillymy atmetimo priezastys ir kita):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami);

Tiekejy pasitlymai (jei tiekéjai teike pasiiilymus rastu).

(Pirkimo organizatoriaus

pareigos)

(parasas, data)

(finansininkas)

(parasas, data)

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavardé)

*Eiluté nepildoma, jei prekiy, paslaugy ar darby CPO elektroninaime kataloge néra arba pirkimas vykdomas neskelbiamy deryby biidu.
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vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

4 priedas
(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
(vietovés pavadinimas)
Budamas ,

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant (pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy
jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
1gyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)

*Eiluté nepildoma, jei prekiy, paslaugy ar darby CPO elektroninaime kataloge néra arba pirkimas vykdomas neskelbiamy deryby biidu.
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vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
5 priedas

NACIONALINIS ARCHITEKTUROS INSTITUTAS RINKOS TYRIMO FORMA

(Pirkimy iniciatoriaus vardas ir pavardé, pareigos)

202 m. d. Nr.
Kaunas
PIRKIMO OBJEKTAS —
Eil. PIRKIMO OBJEKTO APRASYMAS: ATSAKYMAI
Nr. (Prekés/paslaugos/darbai)
Taip  Ne
1. | Ar pirkimo objektas egzistuoja rinkoje? ] (]
2. | Araiski preliminari techniné specifikacija? (] (]
3. | Arrinkos tyrimas atliktas anksc¢iau nei prie§ 6 ménesius? (] 0
Pastaba: Jei rinkos tyrimas atliktas anks$ciau, pirkimo iniciatorius turi jvertinti rizikg
(priklausomai nuo rinkos), kad pateikta informacija gali neatspindéti esamos padéties ir nulemti
netinkamg planuojamy pirkimy suma.
4. | Ar anks¢iau buvo vykdyti panasis pirkimai? (] 0
5. | Ar buvo atlikta i§sami savo turimy sutarciy dél to paties objekto analizé O O
ir skai¢iavimai dél pasikeitusio (i§likusio) poreikio?
6. | Arnurodyti techniniai parametrai neriboja konkurencijos? (] O
7. | Numatoma pirkimo suma nustatoma remiantis rinkos tyrimo lenteléje L] (]
apzvelgtomis kainomis?
8. | Ar yra poreikis versti pirkimo dokumentus  kitas kalbas? (] (]
Tiekéjo pajégumas
9. | Ar tiekéjas turi teise verstis Sia veikla? O O
10. | Ar jmonei yra jregistruotas (reorganizuojamo ar dalyvaujancio (] (]
reorganizavime, bankrutuojancio, likviduojamo dél bankroto) teisinis
statusas??
11. | Ar jmon¢ turi jsiskolinimy VSVDEF? (Jei turi tai kokia tai suma bei L] L]
laikotarpis, kuriame tur¢jo):
PASTABA inurodomi tiekéi'o i’siskolinimaii.‘
12. | Ar esate uzpildgs privaciy ir vieSy interesy deklaracijg ir jg pateikes O O
VTEK?

ATLIKTO RINKOS TYRIMO LENTELE
(Apskaic¢iuojama automatiskai, nustatoma virSutinio kvartilio principu)

*Eiluté nepildoma, jei prekiy, paslaugy ar darby CPO elektroninaime kataloge néra arba pirkimas vykdomas neskelbiamy deryby biidu.
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Eil.
Nr.

TIEKEJO PAVADINIMAS

PRELIMINARI
PLANUOJAMO
PIRKIMO KAINA
(be PVM)

PIRMINIS SALTINIS (web svetaing,
kontaktinis asmuo ir kt.)

Numatoma planuojamo pirkimo vertés

vidurkis:

(Iniciatoriaus vardas, pavardé)

(parasas, data)

*Eiluté nepildoma, jei prekiy, paslaugy ar darby CPO elektroninaime kataloge néra arba pirkimas vykdomas neskelbiamy deryby biidu.



vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

6 priedas

NACIONALINIS ARCHITEKTUROS INSTITUTAS 20 m. VIEgUJU PIRKIMU POREIKIO SARAgAS

Ekonominio Ar bus
naudingumo vykdomas
Sutarties Pageidau vertinimo Zalias
Pavadinimas | Planuojama 5 galiojimas tina is CPO Pirkimo kriterijus pirkimas
Eil (prekés, pradzia (data Verté, Kiekis Pirkimo BVPZ (mén. su sutarties | elektroni iniciato (kaina, (Taip/Ne) Komentarai
Data | paslaugos, arba Eur be objektas (pagrindinis) ¢ ‘.. | sudarym | nio . sanaudos,
Nr darbai) ketvirtis) PVM pratesimal | gata katalogo rius kainos ar
9) sanaudy ir
kokybés
santykis)
1.
2.




